
TERMO DE RECEBIMENTO PROVISÓRIO – GRUPO 3 

DADOS PRELIMINARES 

Processo:  

N.º da OS: Valor da OS: 

N.º da ARP: Nota de Empenho (NE): 

Contratada: CNPJ: 

Data dos serviços: 

Unidade demandante: Fiscal/contato (tel/e-mail): 

 

 

1. VERIFICAÇÃO DA EXECUÇÃO (ESCREVER OK, ‘N/A’ OU DESCREVER PENDÊNCIA) 

Cerimonial (cerimonialista/MC/recepção): aderência ao Ato PRESI 11/2025, roteiro, 
pontualidade, condução e sinalização; check-in conforme OS; relato sucinto: 

Fotografia: cobertura realizada, padrão técnico (resolução/foco/exposição/enquadramento), 
entregas mínimas e prazo; segundo fotógrafo quando previsto: 

Ornamentação: inspeção de montagem (estabilidade/acabamento/acessibilidade/rotas livres), 
conformidade com OS e inventário; desmontagem e ausência de danos; checklist 
fotográfico/planilha de itens locados: 

2. OCORRÊNCIAS, CORREÇÕES E GLOSAS 

Ocorrências registradas: 

Correções determinadas: 

Glosa proposta (se houver): 

3. CONCLUSÃO 

Com base nas verificações acima, recebo provisoriamente os serviços da OS n.º XX com/sem 
ressalvas, e encaminho para os procedimentos de recebimento definitivo, liquidação e 
pagamento, conforme TR. 

 
Assinatura do fiscal 

 

 


